운영/지원팀 주간업무(2005.4.11 ~ 4.15)
	4월 2주차
	월
	화
	수
	목
	금

	주요

업무
	운영
	03차 수료결과보고서 발송 / 04_15 수강신청 / 신규과정 고용보험 신고(MR, TPS)

	
	디자인
	강남사무실 안내 뉴스레터 제작, 교육과정 안내 메일 디자인 및 코딩

	
	프로
그램
	SUN 제공 과정 포팅, 글로벌21, JRC 어학과정 연동, BIZ-EMS 보완
KT&G e-HRD시스템 안정화

	일별

추진

내용
	운
영
	-04차 1주차 학습현황 보고
-03차 수료결과보고
-03_21입과자
(현대인재개발원_신입) 레포트 제출 문자발송
-학습 미진자 전화
-2005_4_14종료과정
(대원제약, 노바티스) 미진자 독려 및 학습시간 확보 안내
-레포트 첨삭요청


	-03차 수료결과 보고
-04_15 수강신청
	-03_23 입과자 (중외제약)
학습현황 보고 및 레포트 제출 문자발송
-학습 미진자 독려 전화
-04_15 학습시작 안내메일


	-2004_04_15 학습시작 안내문자 발송 및 알림글 등록
-04-24 종료과정 (KT&G) 레포트 제출
-문자 발송 및 학습 미진자 독려전화


	-04차 학습진도 안내 문자 
-튜터 명단정리 및 확보


	일별추진내용
	디
자
인
	-강남사무실 안내 뉴스레터 제작
-2차 공개교육과정안내 뉴스레터 발송
	-교육과정 안내 메일 디자인(강남센터) 

-HRI, 사이런 홈페이지의 4월 계획 작성
-유비쿼터스 디자인 아카데미 사이트의 벤치마킹 
	-HRI 브로셔 각 본부별 수정 사항 완료
	-U-Zine 원고 요청
-교육과정 안내 메일 완료 및 발송 체크

	-HRI, 사이런 홈페이지 관리
-플랜메이트와의 업무 조율(담당자 변경)

	
	프

로

그

램
	-Mail서비스 HRI 연결기능 추가
-JRC 연동 제작
	- SUN 제공 과정 포팅
-글로벌21 연동 제작
	-사이런 타사이트 연동 
사용자 인증 모듈 개발
-사이런 학습시간 체크 루틴 개선
	-무인도에서 살아남기 과정 오류 수정
	-한국 SUN 제공과정 포팅







지난 주 보완 사항
	김유성
	세종건설 게이트 페이지 디자인
공개교육 2차 뉴스레터 수정

	김보성
	글로벌21, JRC 시스템 담당자 접촉
세종건설 게이트 페이지 제작

	나고운
	Biz EMS 검색/백업기능 추가, 사용설명서 링크

	손현수
	없음

	배주리
	없음


