운영팀 주간업무(2005.7.18~7.22)
	7월 3주
	월
	화
	수
	목
	금

	주요

업무
	운영
	노동부 훈련실시 신고 및 훈련보고, 학습독려, 현장평가 준비

	
	디자인
	MR 브로셔 제작, 건설아카데미 리플렛, 부동산 디벨로퍼 교재 표지, U-Zine 기획안 및 표지 제작

	
	시스템
	북리뷰 완성, 싸이런 웹서버 이전 검수, CRM 업체 제안서 검토 / PT, "바보들은~", "여성리더십" , "가정경영" 포팅 작업, 건설 아카데미 홈페이지개발, MBC아카데미 인력구성 및 인수인계계획, 사이런서버 신규구축진행, 동양고속건설 게이트페이지 개발

	
	운
영
	-회사별 주간 보고
-학습현황보고, 
-리포트제출 안내전화,  
-8월 차수개설(크레듀,
대림, 세종건설)
-수료처리

	-cy-learn 운영전반에 관한 인수인계 마무리
-7/1, 7/15 시작과정 노동부 훈련실시신고
-리포트제출 안내전화
-모니터링 과정 수정 list 
-지원실 수료보고 및 수료처리 안내메일 발송
	-7/14 시작과정 노동부 훈련보고
-리포트제출 안내전화
-학습시간 안내메일 및 문자 발송
	-7/30 종료과정 진도 미진자 및 리포트미제출자 독려 전화상담
-리포트제출 안내전화
-8월 입과 회사 현황 확인
	-학습미진자, 리포트 미제출자 문자 독려
-학습진도 문자 발송
-시스템 수정사항 list(7월)


	
	디
자
인
	-MR 브로셔 제작
-HRI 북리뷰 페이지 완료 후 연결

-부동산 디벨로퍼 교재 
표지 디자인

	-건설아카데미 리플렛 제작

-MR 브로셔 제작

-HRI 홈페이지 업체 선정
	-MR 브로셔 인쇄수리
-건설아카데미 리플렛 제작

-사이런 HRI 사이트 관리

-U-Zine 기획(안) 작성


	-건설아카데미 리플렛 

인쇄수리

-U-Zine 표지 사진 촬영


	- MR 브로셔 인쇄완료

-사이런 HRI 사이트 관리

-U-Zine 제작



	
	시스템
	-유승재 연구원 업무 인수인계
-건설아카데미 사이트 개발
	-여성리더십 포팅 및 검수

	-S/W 현황 통계
- 여성리더십 포팅
	-단체입과 업무프로세스 개선
-건설아카데미 사이트 개발
	-LMS 개선 (CP현황 추가)
-건설아카데미사이트 개발


<금주> 근개법 개정관련 과정보완 신규지정, MR브로셔 1차작업, CRM 제안서 접수, 사이런 신규서버구축 내부 추진, MBC아카데미 운영 범위 및 내용 확정

<내주> 훈련기관 현장평가 준비(7.28), MR브로셔 작업, CRM 제안서 분석(각 본부별), 사이런 신규서버구축 추진, MBC아카데미 인력구성 및 인수인계(~7.31), 건설아카데미 홈페이지 구축(~7.22), 동양고속건설 페이지 개발

지난 주 보완 사항
	김유성
	부동산 디벨로퍼 뉴스레터 수정
WLP 입간판 2가지 스타일 제작
HRI 홈페이지 메인 플래시 (망원경 동작, 글씨색 부여)

	김보성
	현대약품 잔여 VOD 등록 완료
웹서버 이전 미완료
가정경영 포팅 완료
북리뷰 게시판 프로토타입 제작
HRD 본부 영업관리 시스템 도입계획 검토회의
"초일류...윤리경영" 디자인 변경 (Cy-learn 로고 제거)

	손현수
	없음

	배주리
	없음

	김은민
	여성리더쉽 포팅 작업 일정 조정 (~7.20)
진도율 -> 참여율 복사 기능 구현 작업 일정 조정 (~7.29)


