운영팀 주간업무(2005.8.29~9.2)
	8월 5주
	월
	화
	수
	목
	금

	주요

업무
	운영
	수강신청, 안국약품 역량진단 결과 분석, Cy-Learn 설문문항 개편, 현대약품 9월 수강 준비 및 수료 처리

	
	디자인
	컬러엑스포 DLS 홍보 브로셔 제작, 9월호 U-Zine 제작, HRI,사이런 홈페이지 메인 이미지 변경(가을), 현대약품 분기별 이미지 교체

	
	시스템
	DLS LMS 컴포넌트 개발, 시스템 수정사항 적용, KT&G 유지보수 및 추가개발 관리, CRM 도입 건 관리 및 요구사항 수집, 사이버MBA 3개 과정 포팅

	
	운
영
	-학습현황 보고, 수강신청
-한라공조 학습시작 준비
-리포트 미제출자 및 학습 부진자 독려전화
	-수강신청, 학습독려전화
-리포트 미제출 및 총괄평가 미응시 문자발송
-10월 과정명 확인
	-학습독려 전화
-교재배송 및 외국어명단 확인
-학습시작 메일 발송

-알림글 등록
-9월 교육생 실시신고
	-입과현황표 작성
-수강변경명단 확인
-학습시작 문자 발송
-외국어 과정 수료처리
-리포트 미첨삭 현황 파악 및 첨삭 요청
	-학습진도 문자 발송
-수강취소명단 확인
-플래너 명단 확인
-9월 교육생 실시신고 확정
-각 사 수료현황 보고

	
	
	-현대약품, MR 업체별 주간업무보고
-현대약품 9월 수강 준비
	-신입연수생 9월 수강 준비
-현대약품 학습종료 준비
-현대약품 9월 수강 준비
	-현대약품 학습종료 준비
-현대약품 9월 수강 준비
-MR 학습자독려
	-현대약품 8월종료 수료처리
-MR 학습자독려
	-현대약품 8월종료 수료처리
-MR 학습자독려

	
	디
자
인
	-컬러 엑스포 DLS브로셔 인쇄수리, 색보정 작업
-U-Zine 내지 페이지 제작
	-컬러 엑스포 DLS브로셔 최종 수정 및 인쇄용 파일 변경(최종완료)
-U-Zine 내지 페이지 제작


	-현대약품 분기별 변경 메인 

플래시 2건 교체(오후)

-HRI, 사이런 사이트 관리

-U-Zine 발송 및 홈페이지 개재
	-HRI,사이런 홈페이지 메인 이미지 시안(가을)
-U-Zine 세부 페이지 제작
	-HRI, 사이런 사이트 관리

-탁상 달력 벤치마킹

-건설 아카데미 리플렛 협의
-HRI,사이런 홈페이지 메인 이미지 시안(가을)

	
	시
스
템
	-DLS LMS 컴포넌트 개발
-사이버MBA 과정 포팅
	-DLS LMS 학습실 적용
-사이버MBA 과정 포팅
	-DLS LMS 학습실 적용
-사이버MBA 과정 포팅 완료
	-시스템 수정사항 적용
-본부 전자문서고 구성안 작성
	-시스템 수정사항 적용
-MR 라이센스 프로세스 개선 검토



<금주> cylearn 1242명/MR 181명, DLS LMS구축(~9.23),9월 사이런 개강, 안국약품 역량진단, 홍대 Contents 일부 포팅(~8.31), KT&G 시스템 관리 체계 구축 (~8.31), MBC아카데미 대행사 선정(~9.2), 현대약품 삽화제작(~9.2), Color expo2005 준비 지원, 도입과정 포팅(~8.31)

지난 주 보완 사항
	김유성
	MBC아카데미 워크샵
제약산업교육원 추가 수정
교육공학학회 인쇄광고 제작

	김보성
	HRI 홈페이지 관리업체 업무협의 (DB 및 FTP 계정 설정)
제약산업교육원 홈페이지 작업 보완
KT&G 위탁교육 학습실 연결작업

	손현수
	없음

	이정민
	없음

	이성미
	없음

	김은민
	없음


