운영팀 주간업무(2005.9.20~9.23)
	9월 3주
	월
	화
	수
	목
	금

	주요

업무
	운영
	4분기 회차추가, 대원제약 결과분석보고, 학습독려, 현대약품 리포트제출 공지 및 9월 수강준비

	
	디자인
	U-Zine 9월호 기획 및 제작, 2006년도 탁상달력 제작, 사이런 매뉴얼 중 뉴스레터 파트 완료 

	
	시스템
	DLS LMS 컴포넌트 커스터마이징, B2B 템플릿화 설계, 사이런 운영자 페이지 통계 기능, CRM 도입 관리, IDC 이전작업 준비, KTNG 수료학점 입력페이지작성, DLS LMS페이지 작성

	
	운
영
	휴일
	-각 사 학습현황 보고, 대원제약 결과분석보고 작성
-학습현황 보고
-학습독려전화
-LMS 과정정보 수정
	-4분기 회차추가
-14일 종료자(대원제약) HRDnet 수료보고

-독려전화, 외국어과정 및 교재배송 관려정보 리스트 작성
	-4분기 회차추가,
-Cy-Learn 과정정보 및 평가정책 LMS 수정

-입과현황표 작성, 독려전화
-게이트 페이지 수정 최종확인
	-4분기 회차추가

-학습진도 문자 발송, 독려전화
-시스템 수정사항 리스트 작성
-10월 입과현황 확인

	
	
	
	-주간학습 현황보고(현대약품 일반, VOD, MR)
	-현대약품, MR 학습자 독려메일 발송
	-MR 인원현황 보고/MR 인증시험 준비
	-현대약품 리포트 제출(9/26) 공지/현대약품 9월 수강준비

	
	디
자
인
	휴일
	-U-Zine 9월호 원고 독려 및 기획안 작성

-사이런 매뉴얼 중 뉴스레터 파트 완료
	-U-Zine 9월호 표지 사진 촬영 및 제작
-탁상달력 디자인 시안 제작
-HRI, 사이런 사이트 관리
	-U-Zine 9월호 내지 페이지 
디자인 및 코딩
- MR Campus Renewal 이미지 
수정사항 처리
	-U-Zine 9월호 내지 페이지 
디자인 및 코딩

	
	시

스

템
	휴일
	-B2B 사이트 템플릿화 관련 회의
-MR Campus Renewal 작업
	-DLS LMS 컴포넌트 커스터마이징
-CRM 요구사항 분석회의
-KTNG DB Migration 분석작업
-DLS LMS 강의실 페이지 작성
	-DLS LMS 컴포넌트 커스터마이징
-경제본부 KIS 요청사항 처리
-KTNG DB Migration 분석작업 
-KTNG HumnDB 학점경력 직접입력페이지 작성
-DLS LMS 강의실 페이지 작성
	-사이런 운영자 페이지 통계 부분 기능 추가
-도입과정 포팅 완료
-KTNG HumnDB 학점경력 직접입력페이지 작성 완료
-DLS LMS 진도체크 페이지 작성완료 



<금주> cylearn 2740명(31여개사, 현대백화점 70여명 포함)/MR 215명(19개사), 4/4분기 교육운영 노동부 신고, KT&G DB Migration, Cylearn LMS 고도화계획(~9.21), CRM구축 Kick-off(9.21), Leadership Edge 사이트 구축(~9.22), 도입과정 포팅(~9.30)

지난 주 보완 사항
	김유성
	MR 선물 포장에 들어갈 로고 제작

서희 게이트 페이지 디자인 최종 수정

HRI 리뉴얼에 대한 보고서 작성

Biz ems의 수신자 그룹 관리에 대한 회의 및 공지사항 정리

	김보성
	포팅 아르바이트 업무소개
CRM 제작 회의

	손현수
	없음

	이정민
	없음

	김순호
	없음

	김은민
	없음


